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 الادارية الشئون  – م2024 لعام التشغيلية الخطة

 م
 

 البرامج  او التنفيذية المبادرة
 معايير 

 الاداء 

 او العدد

 النسبة

 التكلفة

 المالية

 
 المنفذة  الادارة

 التنفيذ  فترة
 (سنوي  ربع يمثل  رقم كل )

 

1 2 3 4 

 9 8 7 6 5 4 3 2 1 مساند  رئيس ي
1
0 

1
1 

1
2 

1 
  التطوع  الادارة  - - -  الممتلكات أرشفة

☑ ☑ ☑ ☑ ☑ ☑       

2 
       ☑ ☑ ☑    التطوع الادارة  - 2 الفرق  عدد تطوع  فريقين انشاء

3 
 التطوع الادارة  - - الفرص  عدد  تطوعية فرص مشروع لكل انشاء

☑ ☑ ☑ ☑ ☑ ☑ ☑ ☑ ☑ ☑ ☑ ☑ 

4 
 الادارية الادارة  - 1 - الاقل على واحدة  بدورة  موظف كل الحاق

☑ ☑ ☑ ☑ ☑  ☑ ☑ ☑ ☑ ☑ ☑ 

5 
       ☑ ☑ ☑     الادارية الادارة  - - - الايزو  شهادة  على الحصول 

6 
 الادارية الادارة  - 95 - الحكومة  في 95 على الحصول 

☑ ☑ ☑          

7 
  الادارية الادارة  - - - الاجتماع ومحاضر اللجان ملفات

☑ ☑ ☑ ☑ ☑ ☑ ☑ ☑ ☑ ☑ ☑ ☑ 

8                   

9                   

10                   

11                   

12                   



 
 

 

  

الخطة



 
 

 

 

 

 العامة  اللجان – م2024 لعام التشغيلية الخطة

 م
 

 البرامج او التنفيذية المبادرة
 المالية  التكلفة النسبة او العدد الاداء معايير

 
 المنفذة  الادارة

 التنفيذ  فترة
 (سنوي  ربع يمثل  رقم كل )

 
1 2 3 4 

 9 8 7 6 5 4 3 2 1 مساند  رئيس ي
1
0 

1
1 

1
2 

1 
  التطوع  الادارة  - %100           شهرين   الاستراتيجية الخطة لجنة

☑ ☑ ☑ ☑ ☑ ☑       

2 
       ☑ ☑ ☑    التطوع الادارة  -  4   المالية الجنة 

3 
 التطوع الادارة  -  4    الاعلامية الجنة 

☑ ☑ ☑ ☑ ☑ ☑ ☑ ☑ ☑ ☑ ☑ ☑ 

4 
 الادارية الادارة  - 2 -  المستودع و المقر لجنة

☑ ☑ ☑ ☑ ☑  ☑ ☑ ☑ ☑ ☑ ☑ 

5 
       ☑ ☑ ☑     الادارية الادارة  - 4            -  والمستودع المقر لجنة

6 
 الادارية الادارة  - 4 -  والتعليمية العامة  الخدمات اجنة

☑ ☑ ☑          

7                   

8                   

9                   

10                   

11                   

12                   



 
 

 

 

  

الخطة



 
 

 

 

 الاجتماعي  البحث – م2024 لعام التشغيلية الخطة

 م
 

 البرامج  او التنفيذية المبادرة
 الاداء معايير 

 او العدد

 النسبة

 التكلفة

 المالية

 
 المنفذة  الادارة

 التنفيذ  فترة
 (سنوي  ربع يمثل  رقم كل )

 

1 2 3 4 

 9 8 7 6 5 4 3 2 1 مساند رئيس ي 
1
0 

1
1 

1
2 

1 
 المحاسبة  اللجنة  158500   409   ح/ في تحويل  للمستفيدين النقدية المساعدات صرف

☑  ☑  ☑  ☑  ☑   ☑ 

2 
   ☑  ☑    ☑  ☑  المحاسبة  اللجنة  150000 411%423 العثيم  بطاقات تغذية العثيم تغذية

3 
          ☑   المحاسبة  اللجنة  150000 411%423 العثيم  بطاقات تغذية رمضان  سلة تغذية

4 
         ☑    المحاسبة  اللجنة  150000 411%423  ح/ في تحويل الفطر عيد  كسوة 

5 
       ☑      المحاسبة   اللجنة  150000 411%423  ح/ في تحويل الأضحى  عيد  كسوة 

6 
     ☑        المحاسبة  اللجنة  150000 411%423 العثيم  بطاقات تغذية المدرسية  الحقيبة

7 
 الشتاء  كسوة 

 

  ☑           المحاسبة  اللجنة  150000 411%423 ح / في تحويل

8 
  ☑  ☑  ☑  ☑     المستودع  اللجنة  _ _ المستفيدين تسليم الخضار  و والتمر الأرز 

9 
 المستودع  اللجنة  _ _ المستفيدين تسليم السقيا ماء

☑ ☑ ☑ ☑ ☑ ☑ ☑ ☑ ☑ ☑ ☑ ☑ 

10 
    ☑         المستودع  اللجنة  _ _ المستفيدين تسليم الاضاحي  فدي الإسلامي البنك 

11 
       ☑   ☑    اللجنة  _ _ المستفيدين تسليم رمضان  عينية سلال

12 
         ☑ ☑ ☑      البحث  قسم رافد  المستفيدين بيانات تحديث

13 
 الكهربائية الأجهزة  احتياجات حصر

 للمستفيدين 

         ☑ ☑ ☑      البحث  قسم

14 
  ☑               البحث  قسم الكهرباء  دعم



 
 

 

 

 

 

 

 

 

الخطة  



 
 

 

 

  

 المشاريع إدارة – م2024 لعام التشغيلية الخطة

 م
 

 البرامج  او التنفيذية  المبادرة
 الاداء  معايير

 او العدد

 النسبة 
 المالية  التكلفة

 
 المنفذة  الادارة

 التنفيذ  فترة
 (سنوي  ربع يمثل رقم كل)

 

1 2 3 4 

 9 8 7 6 5 4 3 2 1 مساند  رئيس ي 
1
0 

1
1 

1
2 

1 
  التطوع  الادارة  100000 10  الثانية المرحلة    الاسرة  تنمية مشروع

☑ ☑ ☑ ☑ ☑ ☑       

2 
         500000 30 الاسر  تأهيل    الاقراض صندوق 

 
       ☑ ☑ ☑    التطوع الادارة 

3 
 التجهيز  الخيري  المطبخ

  والافتتاح

 التطوع الادارة  -280000 100%
☑ ☑ ☑ ☑ ☑ ☑ ☑ ☑ ☑ ☑ ☑ ☑ 

4 
 وتنظيم تأهيل  البرادات سقيا تطوير

  السقيا

 الادارية الادارة  100000 25
☑ ☑ ☑ ☑ ☑  ☑ ☑ ☑ ☑ ☑ ☑ 

5 
 فئات حسب   المستفيدين تصنيف

  جديدة 

       ☑ ☑ ☑     الادارية الادارة  500000 10          

6 
 الادارية الادارة  -  - 

☑ ☑ ☑          

7 
  الادارية الادارة  -  - 

☑ ☑ ☑ ☑ ☑ ☑ ☑ ☑ ☑ ☑ ☑ ☑ 

8                   

9                   

10                   

11                   



 
 

 

  

الخطة



 
 

 

 

 

  

 الإعلام – م2024 لعام التشغيلية الخطة

 م
 

 البرامج  او التنفيذية  المبادرة
 الاداء  معايير

 او العدد

 النسبة 
 المالية  التكلفة

 
 المنفذة  الادارة

 التنفيذ  فترة
 (سنوي  ربع يمثل رقم كل)

 

1 2 3 4 

 9 8 7 6 5 4 3 2 1 مساند رئيس ي 
1
0 

1
1 

1
2 

1 
 xبرنامج الإلكتروني النشر تفعيل

 
360000 
 مستفيد

 الأقسام  جميع الإعلام  لايوجد 36
☑ ☑ ☑ ☑ ☑ ☑ ☑ ☑ ☑ ☑ ☑ ☑ 

 والأنشطة  البرامج توثيق 2
   3500 20 مستفيد  40000

 (كاميرا)
 الأقسام  جميع الإعلام 

☑ ☑ ☑ ☑ ☑ ☑ ☑ ☑ ☑ ☑ ☑ ☑ 

 للمشاريع  فديو مقاطع مونتاج 3
 ☑   ☑   ☑   ☑    الإعلام  1000 5 مستفيد  10000

 الإلكتروني  المتجر وتطوير تفعيل 4
 العلاقات الإعلام  لايوجد 3 مستفيد  6000

 العامة 
   ☑   ☑   ☑   

 الدعائية  الحملات إقامة 5
 العلاقات الإعلام  5000 3 مستفيد  4000

 العامة 
  ☑ ☑  ☑       

 sms رسائل تفعيل 6
 ☑ ☑ ☑ ☑ ☑ ☑ ☑ ☑ ☑ ☑   الأقسام  جميع الإعلام  4000 20 مستفيد  10000

 الشهرية جمعيتكم نشرة  إعداد 7
120000 
 مستفيد

 الأقسام  جميع الإعلام  2400 12
☑ ☑ ☑ ☑ ☑ ☑ ☑ ☑ ☑ ☑ ☑ ☑ 

 التدريبية الدورات تفعيل 8
  ☑   ☑   ☑   ☑  الأقسام  جميع الإعلام  800 4 مستفيد  80

9                   

10                   

11                   



 
 

 

  

الخطة



 
 

 

 

 

  

 والمحاسبة المالية الإدارة – م2024 لعام التشغيلية الخطة

 م
 

 البرامج  او التنفيذية  المبادرة
 الاداء  معايير

 او العدد

 النسبة 
 المالية  التكلفة

 
 المنفذة  الادارة

 التنفيذ  فترة
 (سنوي  ربع يمثل رقم كل)

 

1 2 3 4 

 9 8 7 6 5 4 3 2 1 مساند  رئيس ي 
1
0 

1
1 

1
2 

1 
 التكاليف  تقليل  مشروع

 المصروفات تقليل

 العمومية 

 اجمالي  من 15%

 المصروفات
             الادارية  اللجنة  _

2 
 المشاريع  وتكلفة الانفاق جودة مشروع

 ورضا المخرجات جودة

 المستفيدين
 اللجنة  _ مستمر

 الخدمات

 المجتمعية 
            

3 
 المستحقات  تسديد  مشروع

 سداد اكتمال

 المستحقات
             الادارية  اللجنة  _ مستمر

4 
 المالية  الموارد اللجنة  _ 12 التقارير والمصروفات  الإيرادات متابعة مشروع

☑ ☑ ☑ ☑ ☑ ☑ ☑ ☑ ☑ ☑ ☑ ☑ 

5 
    اللجنة  _ مرات4 للهيئة  الفواتير رفع الضريبة  استرداد  مشروع

☑ 
  

☑ 
  

☑ 
  

☑ 

6 
    اللجنة  _ مرات4 التقارير والميزانية  المالية  التقارير مشروع

☑ 
  

☑ 
  

☑ 
  

☑ 

7 
              اللجنة  _ مستمر البنكية  الكشوفات البنكية  الحسابات متابعة مشروع

8                   

9                   



 
 

 

  

الخطة



 
 

 

 

  

 والصيانة  الحركة إدارة – م2024 لعام التشغيلية الخطة

 م
 

 البرامج  او التنفيذية  المبادرة
 الاداء  معايير

 او العدد

 النسبة 
 المالية  التكلفة

 
 المنفذة  الادارة

 التنفيذ  فترة
 (سنوي  ربع يمثل رقم كل)

 

1 2 3 4 

 9 8 7 6 5 4 3 2 1 مساند  رئيس ي 
1
0 

1
1 

1
2 

1 
  التطوع  الادارة  10000    وتأمينها المركبات فحص

☑ ☑ ☑ ☑ ☑ ☑       

2 
       ☑ ☑ ☑    التطوع الادارة    2000           الاستمارات تجديد

3 
 التطوع الادارة  -    المخالفات كشف

☑ ☑ ☑ ☑ ☑ ☑ ☑ ☑ ☑ ☑ ☑ ☑ 

4                   

5                   

6                   

7                   

8                   

9                   

10                   

11                   

12                   



 
 

 

  

الخطة



 
 

 

 

  

 والمعلومات  التقنية إدارة – م2024 لعام التشغيلية الخطة

 م
 

 البرامج  او التنفيذية  المبادرة
 الاداء  معايير

 او العدد

 النسبة 
 المالية  التكلفة

 
 المنفذة  الادارة

 التنفيذ  فترة
 (سنوي  ربع يمثل  رقم كل )

 

1 2 3 4 

 9 8 7 6 5 4 3 2 1 مساند  رئيس ي 
1
0 

1
1 

1
2 

1 
  التطوع  الادارة  10000  تقنية  دورات 4 للمستفيدين  التقني البناء مشروع

☑ ☑ ☑ ☑ ☑ ☑       

2 
 جميع تحديث رافد مستفيدي جميع بيانات تحديث

 البيانات

       ☑ ☑ ☑    التطوع الادارة    2000        

3 
 التطوع الادارة  -  النواقص اكمال  رافد مستفيدي بيانات جميع اكمال

☑ ☑ ☑ ☑ ☑ ☑ ☑ ☑ ☑ ☑ ☑ ☑ 

4 

 لقياس أداة بناء المستفيدين  جميع رضا قياس

 رضا وتحليل

 المستفيدين

 الادارية الادارة   
☑ ☑ ☑ ☑ ☑  ☑ ☑ ☑ ☑ ☑ ☑ 

5 
       ☑ ☑ ☑     الادارية الادارة           تقنية  دورات التقنية  مع الموظفين تعامل مهارات

6 
 مع الاشتراك تبين  منصة

 تبين
  

  الادارية الادارة 
            

7                   

8                   

9                   

10                   

11                   



 
 

 

 


